ZARZADZENIE
Szefa Urzedu do Spraw Kombatantéw i Osob Represjonowanych
zdnia .. A2, 03........... 2018 r.
w sprawie zasad przyznawania oraz przekazywania dotacji
na finansowanie lub dofinansowanie kosztow zadan opiekunczych, wykonywanych
na rzecz Srodowiska kombatanckiego, zlecanych organizacjom pozarzadowym

Na podstawie art. 7 ust. 3 w zw. z art. 23a ust. 1 pkt 3 ustawy dnia 24 stycznia 1991 r.
o kombatantach oraz niektérych osobach bedgcych ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego (Dz. U. z 2018 1. poz. 276, z pézn. zm.), z § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 24 lipca 2014 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania,
sposobu wykonywania zadan i organizacji Urzedu do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1022), art. 5 ust. 1 i ust. 2 pkt 1, art. 11 ust. 1,21 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1817, z pézn. Zm.) oraz art. 127 ust.1 pkt 1 lit. e i art. 151 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077, z pbzn. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zasady przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie kosztow zadan opiekuiczych, wykonywanych na rzecz $rodowiska
kombatanckiego, zlecanych organizacjom pozarzadowym, stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Uchyla si¢ zarzgdzenie Szefa Urzedu do Spraw Kombatantow i Oséb Represjonowanych
z dnia 14 grudnia 2017 1. w sprawie zasad przyznawania oraz przekazywania dotacji
na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw zadar opiekuriczych, wykonywanych na rzecz
Srodowiska kombatanckiego, zleconych organizacjom pozarzqdowym.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

- sSzefa
Urzgdu do’Spraw Kombatantéw
iOs(? 'Represjonowanych




Zatacznik

do zarzadzenia Szefa Urzgdu
do Spraw Kombatantéw
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ZASADY

przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztow

zadan opiekunczych, wykonywanych na rzecz Srodowiska kombatanckiego

Dzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1.

,ustawie o kombatantach” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 24 stycznia
1991 r. o kombatantach oraz niektérych osobach bedgcych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego (Dz. U. z 2018 r. poz. 276, z pdzn. zm.);

»Lustawie o dppiow” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia
2003 1. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
1817, z p6zn. zm.);

»ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pbzn. zm.),
»Urzedzie” — nalezy przez to rozumieé Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych;

»Szefie Urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ Szefa Urzedu do Spraw Kombatantéw i

Os6b Represjonowanych lub osobe pelniaca obowigzki Szefa Urzedu do Spraw
Kombatantéw i Os6b Represjonowanych;

»wlasciwej komorce merytorycznej” — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwg komorke
organizacyjng Urzedu okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu,
ktérej zadaniem jest przygotowywanie dokumentacji dotyczace] przyznawania
i rozliczania dotacji celowych zwigzanych ze zlecaniem organizacjom pozarzadowym
zadan opiekunczych wykonywanych na rzecz srodowiska kombatanckiego;

»dotacji” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki budzetu panstwa ze $rodkow
finansowych bedacych w dyspozycji Szefa Urzedu;
»zadaniach Urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ zadania Urz¢du okreslone

w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 lipca 2014 r.
w sprawie szczegOlowego zakresu dziatania, sposobu wykonywania zadan
i organizacji Urzedu do Spraw Kombatantéw i Osob Represjonowanych (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1022);

,»Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ powotang przez Szefa Urzedu Stalg Komisje
Konkursowg do Spraw Opiniowania Ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem opieki kombatantom i innym osobom
uprawnionym.



§2

Zasady okre$lajg sposéb przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie zadan opiekuniczych, wykonywanych na rzecz srodowiska kombatanckiego,
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§3

Zasady reguluja:
1. tryb postepowania o udzielenie dotacji;
2. sposob jej przekazania;
3. sposoéb jej rozliczenia;
4.  sposob kontroli wykonania finansowanego lub dofinansowanego zadania.

§4

1. Organizacje pozarzadowe lub inne podmioty okre$lone w art. 3 ust. 3 ustawy
o dppiow mogg otrzymaé dotacje na powierzenie lub wsparcie realizacji zadania
publicznego jedynie w trybie, o ktéorym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o dppiow, po
przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert zgodnie z przepisami ustawy.

2. Udzielenie dotacji moze nastapi¢ wylgcznie po zlozeniu oferty. Zlozenie oferty nie jest
réwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

3. Przyznanie dotacji nastepuje na podstawie rozstrzygnigecia Szefa Urzedu
w ramach przewidzianych na ten cel srodkéw w budzecie.

4, Przyznana dotacja musi by¢ wykorzystana w tym samym roku budzetowym,
w ktorym zostala udzielona, wylgcznie na realizacje zadania okreslonego w ofercie.

§5

Podmiot moze otrzymaé dotacje na wiecej niz jedno zadanie w ciggu roku.

§6

Dotacja nie moze by¢ przyznana, jesli realizacja zadania zaklada w przyszlosci konieczno$é
jego statego finansowania lub dofinansowania ze srodkéw Szefa Urzedu.

§7

Obsluge administracyjng w zakresie przygotowywania dokumentacji dotyczacej przyznawania
i rozliczania dotacji celowych realizuje wtasciwa komdrka merytoryczna.

Dzial 2
Zasady rozpatrywania ofert

§8

Otwarte konkursy ofert na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw zadan opiekunczych,
wykonywanych na rzecz srodowiska kombatanckiego, zlecanych organizacjom pozarzadowym
oglaszane sg po akceptacji przez Szefa Urzedu tresci ogloszenia.



§9

Kazda oferta moze dotyczy¢ tylko jednego przedsigwziecia z zakresu zlecanych zadan.

§10

Oferta winna zosta¢ dostarczona bezposrednio do Urzedu do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa lub przestana za posrednictwem poczty
w terminie okre$lonym w otwartym konkursie ofert.

§11

Oferte sktadajg (podpisujg) osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych zgodnie z zalaczonym rejestrem lub pelnomocnictwem.

§12

Terenowe jednostki organizacji pozarzadowych (oddziaty, kota itp.) skladajg oferte
za posrednictwem zarzadow gtownych.

§13

Zalgczniki sktadane w formie kopii lub odpisu powinny zosta¢ wilasciwie poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginalem.

§14

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazadal zlozenia w ustalonym terminie
uzupehiajgcych informacji, wyjasnien lub dokumentéw, istotnych dla podjecia decyzji
o przyznaniu dotacji. Niezlozenie w terminie wskazanych dokumentéw lub wyjasnien
spowoduje rozpatrzenie oferty na podstawie dokumentéw i informacji znajdujacych sie
w dyspozycji Urzedu.

§15

Dotacja moze by¢ przeznaczona na pokrycie kosztow bezposrednio zwiazanych z realizacja
zadania.

§16

Dotacja dla organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw w szczeg6lnosci nie moze by¢
przyznana na:

1. zadanie juz zrealizowane;
2. splate zalegltych zobowigzan;

3. biezgce koszty funkcjonowania niezwigzane z realizacjg zadania (np. czynsz, energia
elektryczna, telefon);

koszty powolywania i funkcjonowania oddziatéw, klubéw lub innych jednostek;
wynagrodzenia z tytutu umoéw o prace;
koszty przejazdow i posiedzen organéw statutowych organizacji;

koszty zakupu rzeczowych skiadnikéw majgtku o wartosci przekraczajgcej 3500 zi
netto,

Nk

8. cze$¢ ceny towaru/ustugi bedaca podatkiem od towardw i ustug, jesli oferent jest
podatnikiem podatku od towardw i ustug.



§17

W razie potrzeby Szef Urzedu moze zlecic wykonanie ekspertyzy, a decyzje
o przyznaniu dotacji podjaé po zapoznaniu si¢ z opinig ekspertow.

§18

1. Rozpatrzone pozytywnie moga by¢é wylacznie oferty odpowiadajgce warunkom
okreslonym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, w tym m. in. oferty zlozone
zgodnie z obowigzujacym w dniu sktadania oferty wzorem tj. oferty o przyznanie
srodkéw wedlug wzoru okre§lonego rozporzadzeniem do ustawy o dppiow
(wzor nr 3).

Za prawidlowe sporzadzenie ofert odpowiada oferent.

3. W zakresie dopuszczalnym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert Urzad moze
wezwad oferenta do:

1) aktualizacji kosztorysu;

2) w odniesieniu do ofert, ktére wptyng do Urzedu co najmniej na 15 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, Urzagd moze wezwaé oferenta do uzupelnienia
w wyznaczonym terminie oferty niespelniajacej wymogoéw formalnych, tj. oferty na
ktérej brakuje wymaganych podpiséw lub: zawierajgcej oczywiste pomylki pisarskie
i rachunkowe, wypelnionej nieczytelnie lub z pustymi rubrykami, oferty, do ktorej
nie dolgczono wymaganych lub wiasciwie podpisanych zatgcznikoéw, wiasciwie
poswiadczonych kopii wymaganych dokumentéow, tj. na Kkazdej stronie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do
podpisywania zobowigzan majatkowych. Oferta prawidlowo uzupelniona we
wskazanym terminie podlega rozpatrzeniu zgodnie z zasadami zawartymi
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

§19

1. Wiasciwa komodrka merytoryczna przeprowadza analizg¢ oferty i odrzuca oferty
niespelniajgce wymogoéw formalnych i nieuzupelnione w terminie wyznaczonym
przez Urzad albo niepodlegajace uzupetnieniu.

2. Wiasciwa komorka merytoryczna oferty spelniajace wymogi formalne, w tym
uzupelnione przez oferenta w wyznaczonym przez Urzad terminie, przedklada
Komisji wraz z przedtozeniem (wzér nr 1).

3. Komisja po potwierdzeniu przez Gléwnego Ksiegowego dostepnosci $rodkdw
przeznaczonych na dotacje przekazuje oferty Szefowi Urzedu.

§20

Odrzuceniu podlega:

1) pismo niestanowigce oferty w rozumieniu przepiséw ustawy o dppiow,
w szczegblnosci ztozone bez zachowania formy okreslonej przepisami rozporzadzenia
Ministra Rodziny Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczqgcych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.

z 2016 r. poz. 1300);

2) oferta niespelniajaca wymogéw formalnych, w tym okreslonych w otwartym
konkursie ofert i nie uzupelniona w wymaganym terminie lub niepodlegajgca



uzupelnieniu;
3) oferta ztozona po terminie skiadania ofert;

4) oferta dotyczaca zadania przewidzianego do realizacji przed uptywem terminu

rozpoznania oferty przez Szefa Urzgdu przewidzianego w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert;

5) oferta zlozona przez nieuprawniony podmiot;

6) oferta obejmujaca zadanie spoza dziatalnosci statutowe]j oferenta lub realizowane w
zakresie dziatalno$ci gospodarczej;

7) oferta obejmujaca wigcej niz jedno przedsiewzigcie z zakresu zadan wymienionych w
ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

§21

Szef Urzedu rozpatruje oferte w terminie przewidzianym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert.

§22

1. Szef Urzedu dokonuje wyboru oferty po jej zaopiniowaniu przez Komisje.

2. Powotlanie Komisji i ustalenie trybu jej pracy nastgpuje w drodze odrebnego aktu
Szefa Urzedu.

§23

Szef Urzedu przy wyborze oferty kieruje sie oceng zgodno$ci zadania z odpowiednim zakresem
okre$lonym w ogloszeniu, oceng stopnia realizacji celu zadania; oceng mozliwosci realizacji
zadania oraz kalkulacji kosztéw jego realizacji przez podmiot wnioskujgcy
o dotacje; ogdlng wysokoscia pozostajacych w jego dyspozycji srodkéw publicznych objetych
konkursem, a takze innymi kryteriami wymienionymi w ustawie o dppiow.

§24

1. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej,
siedzibie Urzedu oraz na jego stronie internetowe;.

2. Oferenci zostaja powiadomieni listownie przez wiasciwg komorke merytoryczng
o odrzuceniu lub odmownym rozpatrzeniu oferty.

§25

1. Szef Urzedu, po akceptacji oferty, okresla na przedlozeniu wysokos$¢ kwoty dotacji.
Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od wnioskowanej, oferent moze przedlozyc
zaktualizowany kosztorys uwzgledniajacy nizszg kwote przyznanej dotacji.
Nieprzediozenie zaktualizowanego kosztorysu lub przedlozenie kosztorysu nie
gwarantujgcego  pelnego  sfinansowania zadania skutkuje nieprzekazaniem
przyznanych srodkéw dotacji.

Przez odmowe udzielenia dotacji rozumie sie okreslenie jej kwoty jako zerowe;j.

3. Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnigeciem konkursu nie przystuguje
odwotanie.

§26

1. Szczegdtowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadan regulowaé bedzie
umowa zawarta miedzy Urzedem a oferentami wybranymi w wyniku konkursu ofert



(wzér nr 2).
Do chwili zawarcia umowy Urzad nie jest zwigzany wyborem oferty.

3. Wiasciwa komérka merytoryczna przygotowuje umowe, ktora — po parafowaniu przez
radcg prawnego Urzedu — przedklada si¢ do podpisu Zleceniobiorcom, Gléwnemu
Ksiggowemu oraz Szefowi Urzedu.

§27

Komoérka do spraw finansowo-ksiggowych Urzedu przekazuje dotacje na konto podmiotu,
zgodnie z zawartg umowa, na podstawie dyspozycji podpisanej przez Dyrektora wlasciwej
komoérki merytoryczne;.

§28

Po zakonczeniu realizacji zadania oferent sklada sprawozdanie z jego wykonania
w terminie 30 dni od dnia uplywu okresu, na ktéry umowa zostata zawarta, wedtug wzoru
okreslonego rozporzadzeniem do ustawy o dppiow (wzér nr 4).

§29

Sprawozdanie powinno zawierac:
1) informacje o przebiegu realizacji zadania;
2) szczegbdtowe rozliczenie finansowe;

3) zestawienie dowodow ksiggowych wraz z kserokopiami potwierdzonymi na kazdej
stronie za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong. Potwierdzenie moze by¢
dokonane przez pracownika wiasciwej komorki merytorycznej po okazaniu oryginatu
dokumentu;

4) oswiadczenie o wydatkowaniu dotacji zgodnie z przepisami prawa zamowien
publicznych;
5) inne istotne informacje o realizacji zadania.

§30

Przy przyjeciu sprawozdania z realizacji zadania, zwracana bedzie szczegdlna uwaga na:
1) realizacje zadania zgodng z przedstawionym opisem;
2) wykorzystanie przyznanej kwoty dotacji zgodnie z przeznaczeniem,;

3) prawidtowe, rzetelne 1 terminowe sporzadzenie rozliczenia finansowego
i sprawozdania merytorycznego;

4) oszczedne i celowe wydatkowanie przyznanych $rodkéw finansowych.
§31
Niewykorzystane lub zwrdcone $rodki mogg byé przyznane w pierwszej kolejnosci innym

uprawnionym podmiotom uczestniczagcym w otwartym konkursie ofert, ktére nie uzyskaly
dotacji z uwagi na ograniczone $rodki.

§32

Szef Urzedu zastrzega sobie prawo do udzielenia dotacji w wysokosci mniejszej od
wnioskowane;j.




Wzér nr 1
do zarzadzenia Sz rzedu
zdnia ... LU?-%E 2018 1.

Urzad do Spraw Kombatantéw i Os6b Represjonowanych

PRZEDLOZENIE

Adnotacje urzedowe

1. Nazwa oferenta

2. Nazwa zadania

3. Symbol oferty

CZESC1
Informzicja o ofercie
Oferta: ; : ‘ uwagi
1. zlozona w wymaganej formie (zgodna ze wzorem, wiasciwie podpisana) CINIE ] TAK -
2. zlozona w terminie konkursowym ] NIE ] TAK -
3. zlozona przez podmiot uprawniony I NIE [ TAK -
4. zawiera wymagana tre$é (w tym wymagane o$wiadczenia) I NIE [ TAK —
5. obejmuje jedno przedsigwzigcie w zakresie konkursu I NIE [] TAK -
o . . . | O~e | O
6. zadanie nalezy do dziatalnodci statutowej oferenta. NIE | DOTYCZY | TAK -
Wymagane zalgczniki : :
7. zlozono komplet wymaganych, wlasciwie poswiadczonych zatgcznikow ] NIE 1 TAK

"Inform.acje 0 proWédzbnej korespondéncji i uwagi

nie prowadzono korespondencji

_ Adnotacje urzedowe

Oferta podlega przekazaniu do opinii

Komisji/Oferta nie spelnia wymogéw
formalnych i podlega odrzuceniu

(data, pieczg¢ i podpis Naczelnika )




CZESC I

Wykonanie zadania bedzie polegalo na

Informacje o mozliwos$ci realizacji zadania

Uwagi

Oferent otrzymywal w przesziosci dotacje w trybie otwartego
konkursu ofert ze srodkdw begdacych w dyspozycji Szefa Urzgdu

TAK

Informacja o planowanych zasobach rzeczowych i kadrowych

Wklad pracy spotecznej w realizacj¢ zadania.

TAK

Liczba odbiorcoéw/oséb korzystajacych z realizacji zadania

Uwagi

_ Informacjeokosztorysiezadamia

. Uwagi

Koszt catkowity zadania

zi

Whnioskowana wysoko$¢ dotacji

zl

Udziat procentowy wnioskowanej wysokosci dotacji w koszcie
catkowitym zadania

%

Srodki wiasne

zl

Zakres mozliwo$ci dofinansowania zgodnie z zasadami okre$lonymi
w zarzadzeniu Szefa Urzedu (wymienié nr pozycji z kosztorysu
oferty):

zl

(data, pieczg¢ i podpis pracownika)

Gabinet Szefa Urzedu przekazuje oferte do opinii Komisji

(data, pieczg¢ i podpis dyrektora Gabinetu)




CZESC 111

Opinia Komisji z protokolu
glosowania

Komisja na posiedzeniu w dn.

negatywnie/pozytywnie* zaopiniowata oferte

1 proponuje odmowe dofinansowania okreslonego w niej
zadania/dofinansowanie okreslonego w niej zadania w

Podpis przewbdniczqcego
Komisji

(data, podpis i pieczeé stuzbowa)

Potwiei'dzenie Srodkow w budiecie Urzedu przez Glownego KsiggoWego

(data, piecze¢ i podpis Glownego Ksiggowego)

przyznaje S$rodki finansowe

Szef Urzedu w dniu

slownie zlotych:

w formie budzetowej dotacji celowej w wysokoSei

* Niewtasciwe skreslic

$9vecceosscencsesoscsoson

pieczed i podpis Szefa Urzedu



Wzér nr 2
do zarzadzenia Szefa Urzedu

z dnia 4 31T 20182018 r.

Umowanr ......ceeeveveennneen.

zawarta w Warszawie W dnil ......ccccecevieivivenienciennens r. pomigdzy Urzedem do Spraw
Kombatantéw i Osob Represjonowanych z siedzibg w Warszawie, ul. Wspo6lna 2/4,
00-926 Warszawa, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:

1. Pana/ig ....coovvvvviviviiiininiinnnnnns — Szefa Urzedu
2. Panalig......cooeviiiiiiiiiiiiini, — Gléwnego Ksiggowego
a
Organizacja Pozarzadowsg z siedzibg W........oovviiiiii i ,

wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru Sadowego™ / innego rejestru* / ewidencji* pod

NUMETEM  .ouvvvivernnneennne. , zwang(-nym) dalej ,Zleceniobiorcg”, reprezentowang(-nym)

przez:

L e e e e
(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

e et e e
(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

Bt e e e et

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wlasciwego rejestru* / ewidencji* / pelnomocnictwem*, zalagczonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”.

§1

Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z
pdzn. zm.) realizacj¢ zadania publicznego z dziatu ........ §......
okreslonego w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ............... r., stanowigcej
zalacznik nr 1 do umowy, wylgcznie w zakresie...........oocvvvviiiiiiiiiiinnn,
.,a Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie i na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie.
2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 2 ust.1 w
formie dotacji, ktdérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdéb zgodny
Z postanowieniami tej umowy.



3. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie
realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

§2
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego srodkow

finansowych w wysokosci ............... zt (stownie ..................... zlotych).
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunki: ...,
w terminie do dnia............... r

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej, niz
do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego:

1) innych S$rodkéw finansowych w wysokosci

(stownie) ................ "
W tym:
a) Srodkéw finansowych wlasnych w wysokosci .........oooeeennanen. (stownie)

b) $rodkéw =ze $wiadczen pienigznych od odbiorcéw zadania publicznego

W WYSOKOSCI cuveeeeerierieieeitesseesneseesressessesseesesseestaessesnnessressesssesssesseenseesees (stownie)

c) S$rodkéw finansowych z innych Zrodel publicznych przyznanych przez: ............
............................................................................. (nazwa organu(-

néw) przyznajacego(-cych) srodki) w wysokosci ....ovvviiiiiiiinn (stownie)

d) pozostatych srodkow w wysokoSci .......ccevvvvnvinnnnnn. (stownie) ........ooeennnt.

2) wkladu osobowego 0 WartosSci .....ooceeveerireneerniienireeneene (stowni€) ..c.oooevvniiiiiiiiiiin.
3) wkladu rzeczowego 0 WartoSCi .....cceeeevrreeceercverceeeneenens (SIOWNi€) evevevviniiiiiiie

..........................................................................................................................................

4. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i $rodkow o ktérych
mowa W ust. 3 1 wynosi 13CZNie ....cccevervrniiin zt (stownie
.......................................................... ztotych).

5. Procentowy udziat §rodkéw ze Zrodel, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1, w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji wynosi nie mniej niz ........... %, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Wysoko$¢ $rodkéw ze zrddel, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, moze sie zmieniaé, o ile nie
zmniejszy si¢ udziat tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

7. Procentowy udziat tacznej wartosci wktadu osobowego oraz wkladu rzeczowego, o ktorych
mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji wynosi nie mniej niz
........... %, z zastrzezeniem ust.6.

8. Wartos$¢ wkladu osobowego oraz wkiadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 21 3,
moze si¢ zmieniaé, o ile nie zmniejszy si¢ udziat tej wartosci w stosunku do wydatkowane;j
kwoty dotacji.

9. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 2-8, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.



§3
Sposob wykonania zadania publicznego
. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia ..ccoveeeveirvienennns r.
dodnia ...ccevvvrvenervirnennns r.
. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:

oddnia...........oovvninnins r.
dodnia ........oovvnvviinnnnnn. r.;
2) dla innych $rodkoéw finansowych:
oddnia........oeevvvninninnnn. .
dodnia.........ooooeiiiiinil, r.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferts,
z uwzglednieniem aktualizacji harmonogramu i kalkulacji przewidywanych kosztéw, w
terminie okre§lonym w ust. 1.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 11 3,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od
srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacj¢ zadania publicznego wylgcznie
na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca
Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.

. Wydatkowanie osiggnigtych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

§4
Procentowy udzial dotacji w calkowitym koszcie zadania publicznego
. Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego wynosi nie wigcej niz
. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie
zadania publicznego, o ktéorym mowa w § 2 ust. 5.
. Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji, o ktérym mowa w ust. 2, uwaza si¢ za
zachowany, jezeli procentowy udzial dotacji, o ktéorym mowa w ust. 1, w calkowitym
koszcie zadania publicznego nie zwiekszy si¢ o wiecej niz zero punktéw procentowych.
. Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 3, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.
§5
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
. Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rdéwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sig
go za zgodny z umowg wtedy, gdy nie nastapilo zwigkszenie tego wydatku o wigcej
niz 50 %.
2.Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie czgsci dotacji
w nadmiernej wysokosci.



§6
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego
. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 i 2201), w
sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.
. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowal zadanie
publiczne.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z realizacjg zadania, dotyczacej zardéwno dotacji, jak i innych $rodkow
finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czgsci albo caloscei zadania publicznego, chyba

ze z innych dowodéw wynika, ze czgs¢ albo calo$¢ zadania zostala zrealizowana
prawidlowo.

§7
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do informowania, Ze zadanie publiczne jest
wspoélfinansowane/finansowane ze $rodkdéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na
ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
medidw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.
. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze
zadanie publiczne jest wspétfinansowane/finansowane ze S$rodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy, na  wszystkich materialach, w  szczegodlnosci  promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie
uniemozliwia, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego
dobrg widocznos¢.
. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci
przyznanych $rodkéw oraz informacji o ztozeniu lub niezlozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.
. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezaco, jednak nie pdézniej niz w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do

reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadlosciowego.

§8
Kontrola zadania publicznego
. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkéw, o ktdérych mowa



w § 2 ust. 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz
po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowiazania, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowo$ci wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na
piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie
kontrolujgcego zobowigzuje si¢ dostarczy¢é lub udostepni¢ dokumenty iinne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreS§lonym przez
kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przysluguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynno$ci mogg byé przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na
celu ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow 1 zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o
sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§9
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zlozenia sprawozdania czesciowego z
wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzordw ofert iramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300).
Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

2. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie konicowe z wykonania zadania przez Zleceniobiorce na
formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr 5 do rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1, w
terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktorym to terminie mowa w § 3
ust. 1,tj. dodnia............... I.

3. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawil
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.
1-2. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

4, W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-2, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

5. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 4, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdéZn. zm.).

6. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 1, 3 lub 4, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

7. ZYozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rownoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim  zawartych



w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.

§10
Zwrot Srodkow finansowych

1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 2 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
zrealizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie:

1) 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego (kraj),

2) 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego (zagranica)

— nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane
zadanie publiczne.

2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwrocic:

1) w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 (kraj);

2) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktéorym mowa
w § 3 ust. 1 (zagranica);

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze nr 53101010100050472230000000.

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktéorym mowa
w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych na
rachunek bankowy Zleceniodawcy O NUIMETIZE .......coveerternerneenmmierieenneaneaeennennennens
........................................ . Odsetki nalicza sie, poczgwszy od dnia nastepujacego po
dniu, w ktérym uptynagt termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na
zasadach okres$lonych w ust. 2—4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okoliczno$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
72017 r. poz. 459, z pdzn. zm.), ktdre uniemozliwiaja wykonanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreSlonym w ust. 1 skutki finansowe
i obowigzek zwrotu §rodkéw finansowych Strony okresla w protokole.



§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
1. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne
oswiadczenie na pi$mie nie pdZniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§13

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okre$lonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata
zlozona przez osoby do tego nieuprawnione.

. Zleceniodawca, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokos$ci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé wptaty.

§ 14

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Srodki pochodzace z dotacji

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za Srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktérym mowa wust. 1, pod warunkiem Ze Zleceniobiorca zobowiaze si¢
przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

§ 15
Forma pisemna o$§wiadczen
. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowsg
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j.



§16
Odpowiedzialno$¢ wobec 0séb trzecich
1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$é wobec 0séb trzecich za szkody powstale
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemdw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od o0sob, ktorych dotycza
te dane, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 922, ze zm).

§17
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Zataczniki do umowy stanowia jej integralng czesé.

3. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
bedg si¢ staraly rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibg
Zleceniodawcy.

§19
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz dla Zleceniobiorcy i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

..................................................................................................

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego*.

3. Zaktualizowany harmonogram.

4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania.



Wzér nr 3
do zarzgdzenia Szefa Urzedu

zdnia ZBLUTZ[ﬁ 18r.

(pieczet organizacji pozarzagdowejt/
podmiotu'/jednostki organizacyjnej')

OFERTA REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

(DZ. U.Z 2016 R. POZ. 1817, z péZn. zm.)
POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Ofertg nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pol, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisaé , nie dotyczy” lub przekreéli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wiasciwa ewidencjg*”, oznacza, ze nalezy skredli¢ niewtaiciwa
odpowied? i pozostawi¢ prawidiowa. Przykfad: ,Krajowym Rejestrem Sadowym* /whasciwg-ewidencja”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®!

3. Tytut zadania publicznego

Data Data

4, Termin realizacji zadania publicznego ; . :
rozpoczecia zakonczenia

Il. Dane oferenta

1. Nazwa oferenta, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do korespondencji
oraz nr rachunku bankowego.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
0sob upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty {np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetnié, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placdwke lub inng jednostke organizacyjna oferenta)

Y Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata zioiona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.




4. Przedmiot dziatainosci pozytku publicznego:

1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:

2) dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego:

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej?

IV. Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos$¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem odbiorcow tego zadania

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci ze|
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania®!

2 Nalezy okredli¢, czy podstawa sa zasady okreélone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.
Swypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.



4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisaé zaktadane rezultaty zadania publicznego ~ czy beda trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggnigcia jego celu)

6. Opis poszczegdlnych dziatarn w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawieraé liczbowe okreélenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczeri udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢ analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)




7. Harmonogram na rok .........ccevene

{nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegéinych dziatari; w przypadku wiekszej liczby dziatari istnieje mozliwoéé dodania
kolejnych wierszy)

Lp. Nazwa dziatania Planowany termin realizacji
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9, Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrédia Wartosé
1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne érodki finansowe ogdtem?®?: i
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z
T
2.1 | Srodki finansowe wtasne'® zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego'® zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych®©) 11
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-zg) srodki finansowe): zt
2.4 | Pozostate'®
zt
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogétem:
: i SO o : zt
{nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 1 3.2)
3 | 3.1 | Wkiad osobowy zt
3.2 | Wkiad rzeczowy'? zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®® %
5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji*¥ %
6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji® %

19) wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

1) Na przykiad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

z funduszy strukturalnych.

12} \wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wkiadu rzeczowego.

'3) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktdrej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4} procentowy udziat innych $rodkdéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podaé z doktadnodcig do dwdch miejsc po przecinku.

15) procentowy udziat $rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymane] kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania®® (jezeli oferent przewiduje) pohieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow
zadania, nalezy opisac, jakie bedg warunki pobierania tych $wiadczer, jaka bedzie wysoko$¢ $wiadczenia poniesiona przez pojedynczego
odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartosé swiadczen)

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposéb zaangazowania w realizacje poszczegélnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz czionkéw stowarzyszeri $wiadczacych
prace spotfecznie)

12. Wycena wkfadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposéb
wyceny wkfadu osobowego?), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartosc)

" 13, Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz
sposob wykorzystania wktadu rzeczowego?) w realizacje poszczegéinych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wktadu rzeczowego, opisa¢ sposdb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego
wartos¢)

8) pobieranie $wiadczer pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wylacznie w ramach prowadzonej odpfatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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14. Inne informacje, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztéw oraz o$wiadczen zawartych na koncu oferty

15. Informacje o weczesniejszej dziatalnosci oferenta w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych

Oswiadczam, ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta;

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytgcznie w ramach prowadzonej odpfatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent sktadajacy niniejsza oferte nie zalega / zalega* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzar podatkowych;

4) oferent sktadajacy niniejsza oferte nie zalega / zalega* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemodw informatycznych, osoby, ktdrych dotycza
te dane, zlozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 .
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z pdin. zm.).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)
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Wzér nr 4
do zarzgdzenia Szefa Urzedu

z dnia 23“”2{}?@18 r.

(pieczeé organizacji pozarzadowej'/
podmiotu/jednostki organizacyjnej')

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 1817, z p6#n. zm.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktdre nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” fub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawié
prawidtowa. Przykiad: ,€zesetewe®/ Koncowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Koricowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy

Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy ERER

Dane osoby do kontaktu w sprawie
zfozonego sprawozdania
(nr telefonu, email)

28




Czes$é I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakltadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostat(y) osiggniety(-te} w wymiarze okreslonym
w czesci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskaza¢ dlaczego.

2. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczbowym okresleniem skali dziatarn zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiggnigte rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskaza¢ rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja|
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

3. Szczegétowy opis wykonania poszczegélnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétows informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy]
przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wkiadzie osobowym i wkiadzie rzeczowym w realizacje dziatan)

4, Opis, w jaki sposéb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto na jego wykonanie®”)

17) wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji.
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2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrodto finansowania zadania publicznego

Koszty zgodnie 7 k?yc_zme
Lp. |Zrédto finansowania zumowa Rl
wydatki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
1 1.1 | Kwota dotacji zt zt
1.2 | Odsetki hankowe od dotacji zt
1.3 | Inne przychody zt
Inne érodki finansowe ogétem?*:
(nalezy zsumowa¢ srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zt 7t
2.1 | Srodki finansowe wtasne??) zt zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego® zt zt
2
Srodki finansowe z innych Zrédef publicznych?®) 24
23 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora i t
*= | finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe): . z
2.4 | Pozostate? zt zt
Wktad osobowy i wkiad rzeczowy ogdtem: -
(nalezy zsumowag $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2) zt
3 |31 Koszty pokryte z wktadu osobowego z zt
3.2 | Koszty pokryte z wktadu rzeczowego®) 26 zt zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego?” % %
5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji*®) % %
6 Udziat wkiadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej % %

kwoty dotacji?®)

23) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
2% Na przyktad dotacje z budietu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

25) Wypetnié jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wyceng wktadu rzeczowego.

z funduszy strukturalnych.

26) wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, érodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢
réwniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie {np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.
27) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

28) procentowy udziat innych érodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podad z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) procentowy udziat $rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymane] kwoty dotacji nalezy

podac z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzgce ze sprzedazy
towaréw lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4, Informacje o $wiadczeniach pienigznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazag
warunki, na jakich byly pobierane $wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos$¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorcg
oraz jaka byta taczna wartos¢ tych swiadczen)
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6. Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania publicznego
{nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkiadu osobowego (np. numery zawartych porozumieri wolontariatu, umow

zlecenia, o$wiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i wktadu rzeczowego (np. numery uméw uzyczenia, najmu itp.) w realizacje
zadania publicznego)

Czedé Il Déd‘étfkae informacje

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sig status prawny Zleceniobiorcy;

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3} wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby,
ktdérych dotyczg te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z pdzn. zm.).

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczer woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podaé imig i nazwisko osoby podpisujgcej.3?

POUCZENIE

Sprawozdania skfada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwatza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz.
570, z pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora publicznego.

32) Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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