ZARZADZENIE
Szefa Urzedu do Spraw Kombatantéw i Osob Represjonowanych
zdnia ..... 1 836208, 2016 1.
w sprawie zasad przyznawania oraz przekazywania dotacji
na finansowanie lub dofinansowanie zadan zwigzanych z kultywowaniem
i upowszechnianiem tradycji walk o niepodleglos¢ i suwerennosé
Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamieci o ofiarach wojny i okresu powojennego

Na podstawie art. 7 ust. 3 w zw. z art. 23a ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 i 4 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r.
0 kombatantach oraz niektorych osobach bedgcych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1206, z pdzn. zm.), § 2 pkt 4 i 8 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 24 lipca 2014 r. w sprawie szczegblowego zakresu dzialania, sposobu wykonywania
zadan i organizacji Urzedu do Spraw Kombatantéw i Osob Represjonowanych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1022), art. 5 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1 i art. 11 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z pdzn. zm.), art. 127
ust.1 pkt 1 lit. b, e, art. 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22013 1.
poz. 885, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Zasady przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie
lub dofinansowanie zadan zwigzanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji walk o
niepodieglo$¢ i suwerenno$é Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamigci o ofiarach wojny i okresu
powojennego zleconych do realizacji organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a
takze podmiotom innym niz okreslone w art. 3 ust. 2 i 3 tej ustawy w zakresie dzialalnosci
wydawniczej i dokumentacyjnej, stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Uchyla si¢ zarzadzenie Szefa Urzedu do Spraw Kombatantow i Osob Represjonowanych
z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie zasad przyznawania oraz przekazywania dotacji
na finansowanie lub dofinansowanie zadan zwigzanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji
walk o niepodleglos$é i suwerenno$é Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamieci o ofiarach wojny i okresu
powojennego.

§3

Do otwartego konkursu ofert na 2016 rok ogloszonego przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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ZASADY
przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zwigzanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji walk o niepodleglo$¢

i suwerenno$¢ Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamiegci o ofiarach wojny i okresu
powojennego

Dzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1. ,ustawie o kombatantach” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 stycznia
1991 r. o kombatantach oraz niektdrych osobach bedacych ofiarami repres;ji
wojennych 1 okresu powojennego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1206, z pozn. zm.);

2. ,ustawie o dppiow” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 239, z pbézn. zm.);

3. ,ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.);

4. ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad do Spraw Kombatantéw i Osob
Represjonowanych;

5. ,.Szefie Urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ Szefa Urzedu do Spraw Kombatantow

i Oso6b Represjonowanych lub osobe pelnigcg obowigzki Szefa Urzedu Spraw
Kombatantéw i Os6b Represjonowanych;

6. ,wlasciwej komodrce merytorycznej” — nalezy przez to rozumie¢ whasciwg komorke
organizacyjng Urzedu okreslona w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, ktorej
zadaniem jest przygotowywanie dokumentacji dotyczacej przyznawania i rozliczania
dotacji celowych zwiazanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji walk
o niepodleglo$¢ i suwerennos$¢ Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamieci o ofiarach
wojny i okresu powojennego;

7. ,dotacji” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki budzetu panstwa ze Srodkow
finansowych bedacych w dyspozycji Szefa Urzedu;
8. ,zadaniach Urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ zadania Urzedu okreslone

w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 24 lipca 2014 r.
w sprawie szczegblowego zakresu dziatania, sposobu wykonywania zadan
i organizacji Urzedu do Spraw Kombatantéw i Osdb Represjonowanych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1022);

9. ,.Komisji” — nalezy przez to rozumieé¢ powotang przez Szefa Urzedu Stalg Komisje
Konkursowg do Spraw Opiniowania Ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadan zwigzanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji walk
o niepodleglos$¢ i suwerennos$¢ Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamieci o ofiarach
wojny i okresu powojennego.



§2

Zasady okreslajg sposob przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zwigzanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji walk
o niepodleglos$¢ 1 suwerenno$é Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamigci o ofiarach wojny
i okresu powojennego:
1. organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom uprawnionym zgodnie
z przepisami ustawy o dppiow, zwanym dalej ,,organizacjami pozarzadowymi”;

2. innym podmiotom niz okreslone w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy o dppiow, zwanym dalej
»innymi podmiotami”.

§3

Zasady reguluja:
1. tryb postepowania o udzielenie dotacji;
2. sposob jej przekazania;
3. sposob jej rozliczenia;
4.  sposéb kontroli wykonania finansowanego lub dofinansowanego zadania.

§4

1. Organizacje pozarzadowe lub inne podmioty mogg otrzymaé dotacje na powierzenie
lub wsparcie realizacji zadania publicznego jedynie w trybie, o ktérym mowa w art.
11 ust. 2 ustawy o dppiow, po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert zgodnie
Z przepisami ustawy.

2. Udzielenie dotacji moze 'nasta,pié wylacznie po ztozeniu oferty. Ztozenie oferty nie
jest robwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

3. Przyznanie dotacji nastepuje na podstawie rozstrzygniecia Szefa Urzedu
w ramach przewidzianych na ten cel srodkéw w budzecie.

4, Przyznana dotacja musi byé wykorzystana w tym samym roku budzetowym,
w ktérym zostala udzielona, wylacznie na realizacje zadania okreslonego w ofercie.

§5
Podmiot moze otrzyma¢ dotacj¢ na wiecej niz jedno zadanie w ciggu roku.
§6

Dotacja nie moze by¢ przyznana, jesli realizacja zadania zaktada w przysztosci koniecznosé
jego statego finansowania lub dofinansowania ze srodkéw Urzedu.

§7

Obstuge administracyjng w  zakresie przygotowywania dokumentacji dotyczacej
przyznawania i rozliczania dotacji celowych realizuje wlasciwa komérka merytoryczna.



Dzial 2
Zasady rozpatrywania ofert

§8

Otwarte konkursy ofert na finansowanie lub dofinansowanie zadan zwigzanych
z podtrzymywaniem tradycji narodowej, pielegnowaniem polskosci oraz rozwojem
swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowe] oglaszane sa po akceptacji przez Szefa
Urzedu tresci ogloszenia.

§9

W otwartym konkursie ofert w zakresie dzialalnosci polegajgcej na realizacji zadan
zwigzanych z kultywowaniem 1 upowszechnianiem tradycji walk o niepodlegtos¢
i suwerenno$¢ RP oraz pamieci o ofiarach wojny i okresu powojennego mogg uczestniczy¢
organizacje pozarzadowe i inne podmioty.

§10
Kazda oferta moze dotyczy¢ wylacznie jednego przedsiewziecia z zakresu zlecanego zadania.
§11

Oferta winna zosta¢ dostarczona bezposrednio do Urzedu do Spraw Kombatantéw i Osob
Represjonowanych, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa lub przestana za posrednictwem
poczty w terminie okreslonym w otwartym konkursie ofert.

§12

1. Organizacje pozarzadowe wystepujac o dotacje zatgczaja:

1. aktualny wycigg lub odpis z Krajowego Rejestru Sadowego — sktadany oddzielnie
do kazdej oferty, tj. zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, wydany najp6zniej
na 6 miesigcy przed uptywem terminu, na ktory sktadana jest oferta;

2. aktualny statut.

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne wymienione w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy
o dppiow wystepujac o dotacje zalgczaja:

1. zaswiadczenie o osobowosci prawnej;

2. upowaznienie dla proboszcza do reprezentowania parafii i zaciggania zobowigzan
finansowych wydawane przez Kurie Metropolitalng lub w przypadku innego oferenta
inne stosowne upowaznienie do reprezentowania i =zaciggania zobowigzan
finansowych.

3. Inne podmioty wystepujac o dotacje zalgczaja: aktualny wyciagg lub odpis z Krajowego
Rejestru  Sgdowego, odpowiedniej ewidencji albo inny dokument/dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta 1 ujawniajace zasady skladania przezen
o$wiadczen woli — sktadane oddzielnie do kazdej oferty, tj. zgodne ze stanem faktycznym
1 prawnym i wydane najp6zniej na 6 miesiecy przed upltywem terminu, na ktory sktadana
jest oferta.



§13
Podmiot sktadajacy oferte dotyczaca:

1) publikacji - zalacza maszynopis pracy, a dotyczacg audiobooku zalgcza tresci planowane
do zamieszczenia na no$niku;

2) wystawy, medalu, sztandaru, pomnika lub tablicy - =zalagcza odpowiednio:
scenariusz/projekt wystawy, projekt medalu, projekt sztandaru, projekt wykonawczy obiektu
(pomnika, tablicy, itd.) wraz z opinig Rady Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa oraz
pisemng zgoda dysponenta terenu.

§14

Oferte sktadajg (podpisuja) osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych zgodnie z zalaczonym rejestrem lub pelnomocnictwem.

§15

Terenowe jednostki organizacji pozarzgdowych (oddziaty, kota itp.) sktadajg oferte
za poérednictwem zarzadow gtéwnych.

§16

Zalaczniki skladane w formie kopii lub odpisu powinny zostaé wiasciwie poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem. Oferent sktadajacy wiecej niz jedng oferte w ciggu roku dostarcza
zalgczniki spelniajagce warunki konkursowe co najmniej przy pierwszej ofercie
i kazdorazowo, gdy zmianie ulega stan faktyczny lub prawny.

§17

W uzasadnionych przypadkach . Urzad moze zazada¢ zlozenia w ustalonym terminie
uzupelniajacych informacji, wyjasnien lub dokumentow, istotnych dla podjecia decyzji
o przyznaniu dotacji. NiezloZzenie w terminie wskazanych dokumentéw lub wyjasnien
spowoduje rozpatrzenie oferty na podstawie dokumentéw i informacji znajdujacych sig
w dyspozycji Urzedu.

§18

Dotacja moze by¢ przeznaczona wylacznie na pokrycie kosztéw bezposrednio zwigzanych
z realizacjg zadania.

§19

Dotacja dla organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw w szczeg6lnosci nie moze by¢
przeznaczona na:

1. czes$¢ ceny towaru/ustugi bedacg podatkiem od towardw i ustug, jesli oferent jest
podatnikiem podatku od towaréw i ustug;

2. zadanie juz zrealizowane;

I

splate zalegtych zobowigzan;
4. biezace koszty funkcjonowania niezwigzane z realizacjg zadania (np. czynsz, energia



10.

12.
13.
14.
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elektryczna, telefon);

koszty powolywania i funkcjonowania oddziatow, klubéw lub innych jednostek;
wynagrodzenia z tytulu umdéw o prace;

koszty zakupu $rodkow trwatych;

koszty przejazddw i posiedzen organdw statutowych organizacji;
wycieczki; ‘

koszty obstugi wojewoddzkich 1 powiatowych rad kombatanckich;
koszty wspétczesnych pochowkow i nagrobkow;

wybicie wewnatrzorganizacyjnych odznak, medali itp.;

koszty promocji i reklamy;

koszty wydania periodykow (np. biuletyny itp.).

§20

W razie potrzeby Szef Urzedu moze zleci¢ wykonanie ekspertyzy, a decyzje o przyznaniu
dotacji podjaé po zapoznaniu si¢ z opinig ekspertow.

§21

Rozpatrzone pozytywnie moga by¢ wylacznie oferty odpowiadajace warunkom
okre$lonym w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert, w tym m. in. oferty ztozone
zgodnie z obowigzujacymi w dniu skladania oferty wzorami, odpowiednimi
dla danego rodzaju podmiotu wnioskujacego o dotacje, tj. przez organizacje
pozarzadowe oferty o przyznanie S$rodkéw wedlug wzoru okreslonego
rozporzgdzeniem do ustawy o dppiow (wzdér nr 3), a przez inne podmioty
uprawnione na podstawie przepisdéw ustawy o kombatantach — oferty zgodne
z ustalonym wzorem (wzér nr 6).

Za prawidlowe sporzadzenie ofert odpowiada oferent.

W zakresie dopuszczalnym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert Urzad moze
wezwa¢ oferenta do:

1) aktualizacji kosztorysu;

2) w odniesieniu do ofert, ktére wptyng do Urzedu co najmniej na 15 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, Urzad moze wezwaé oferenta do uzupetnienia
W wyznaczonym terminie oferty niespelniajgcej] wymogdéw formalnych, tj. oferty
na ktorej brakuje wymaganych podpiséw lub: zawierajgcej oczywiste pomyiki
pisarskie i rachunkowe, wypelnionej nieczytelnie lub z pustymi rubrykami, oferty,
do ktorej nie dotaczono wymaganych lub wilasciwie podpisanych zalgcznikow,
wlasciwie poswiadczonych kopii wymaganych dokumentdw, tj. na kazdej stronie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
podpisywania zobowigzan majatkowych. Oferta prawidlowo uzupelniona we
wskazanym terminie podlega rozpatrzeniu zgodnie z zasadami zawartymi
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.



§22

1. Wilasciwa komoérka merytoryczna przeprowadza analize oferty i odrzuca oferty
niespelniajagce wymogoéw formalnych i nieuzupelnione w terminie wyznaczonym
przez Urzad albo niepodlegajace uzupetnieniu.

2. Wiasciwa komorka merytoryczna oferty spelniajgce wymogi formalne, w tym
uzupelnione przez oferenta w wyznaczonym przez Urzad terminie, przedklada
Komisji wraz z przedlozeniem (wzor nr 1).

3. Komisja po potwierdzeniu przez Gtéwnego Ksiggowego dostepnosci Srodkow
przeznaczonych na dotacje przekazuje oferty Szefowi Urzedu.

§23
Odrzuceniu podlega:

1) pismo niestanowigce oferty w rozumieniu przepisow ustawy o dppiow
w  szczegllnosci zlozone bez zachowania formy okreSlonej przepisami
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U.z2011 r. Nr 6, poz. 25);

2) oferta niespelniajgca wymogéw formalnych, w tym okre$lonych w otwartym
konkursie ofert i nie uzupelniona w wymaganym terminie lub niepodlegajaca
uzupetnieniu;

3) oferta ztozona po terminie sktadania ofert;

4) oferta dotyczaca zadania przewidzianego do realizacji przed uplywem terminu
rozpoznania oferty przez Szefa Urzedu przewidzianego w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert;

5) oferta ztozona przez nieuprawniony podmiot;

6) oferta obejmujaca zadanie spoza dziatalnosci statutowej oferenta lub realizowane
w zakresie dzialalno$ci gospodarczej w przypadku organizacji pozarzadowych oraz
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dppiow;

7) oferta obejmujaca wigcej niz jedno przedsiewziecie z zakresu zadan wymienionych
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

§24

Szef Urzedu rozpatruje oferte w terminie przewidzianym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert.

§25

1. Szef Urzedu dokonuje wyboru oferty po jej zaopiniowaniu przez Komisje.

2. Powotanie Komisji i ustalenie trybu jej pracy nastepuje w drodze odrebnego aktu
Szefa Urzedu.



§26

Szef Urzedu przy wyborze oferty kieruje si¢ oceng zgodnosci zadania z odpowiednim
zakresem okreslonym w ogloszeniu, oceng stopnia realizacji celu zadania; oceng mozliwosci
realizacji zadania oraz kalkulacji kosztow jego realizacji przez podmiot wnioskujacy
o dotacje; ogdlna wysokoscig pozostajacych w jego dyspozycji srodkéw publicznych objetych
konkursem, a takze innymi kryteriami wymienionymi w ustawie o dppiow.

§27

1. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej,
siedzibie Urzgdu oraz na jego stronie internetowe;j.

2. Oferenci zostajg powiadomieni listownie przez wiasciwg komoérke merytoryczng
o odrzuceniu lub odmownym rozpatrzeniu oferty.

§28

1. Szef Urzedu, po akceptacji oferty, okresla na przedtozeniu wysoko$¢ kwoty dotacji.
Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od wnioskowanej, oferent moze przedlozyé
zaktualizowany kosztorys. Nieprzedtozenie zaktualizowanego kosztorysu Iub
przedlozenie kosztorysu nie gwarantujgcego petnego sfinansowania zadania skutkuje
nieprzekazaniem przyznanych srodkdéw dotacji.

2. Przez odmowg udzielenia dotacji rozumie si¢ okreslenie jej kwoty jako zerowe;j.
§29

1. Szczegbélowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadan regulowaé bedzie
umowa zawarta miedzy Urzedem a oferentami wybranymi w wyniku konkursu ofert
(wzdr nr 2, wzér nr 5).

Do chwili zawarcia umowy Urzad nie jest zwigzany wyborem oferty.

3. Wiasciwa komoérka merytoryczna przygotowuje umowe, ktdorg — po parafowaniu
przez radce prawnego Urzedu — przedklada sie do podpisu Zleceniobiorcom,
Gléwnemu Ksiegowemu oraz Szefowi Urzedu.

§30

Komoérka do spraw finansowo-ksiggowych Urzedu przekazuje dotacje na konto podmiotu,
zgodnie z zawarta umowa, na podstawie dyspozycji podpisanej przez Dyrektora wlasciwe;j
komérki merytorycznej.

§31

Po zakonczeniu realizacji zadania oferent sklada sprawozdanie z jego wykonania
w terminie 30 dni od dnia uptywu okresu, na ktéry umowa zostala zawarta, wedlug wzoru
okreslonego rozporzgdzeniem do ustawy o dppiow (wzdr nr 4), a przez inne podmioty
uprawnione na podstawie przepisow ustawy o kombatantach — sprawozdania zgodnego
z ustalonym wzorem (wzér nr 7), obowigzujgcego w dniu skladania sprawozdania.



§32

Sprawozdanie powinno zawieraé:
1) informacje o przebiegu realizacji zadania;
2) szczegblowe rozliczenie finansowe;

3) zestawienie dowodéw ksiegowych wraz z kserokopiami potwierdzonymi na kazdej
stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong. Potwierdzenie moze
by¢ dokonane przez pracownika wiasciwej komodrki merytorycznej po okazaniu
oryginalu dokumentu;

4) o$wiadczenie o wydatkowaniu dotacji zgodnie z przepisami prawa zamdwien
publicznych;

5) inne istotne informacje o fealizacji zadania.
§33

Przy przyjeciu sprawozdania z realizacji zadania, zwracana bedzie szczegblna uwaga na:
1) realizacje zadania zgodng z przedstawionym opisem;
2) wykorzystanie przyznanej kwoty dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

3) prawidlowe, rzetelne 1 terminowe sporzadzenie rozliczenia finansowego
1 sprawozdania merytorycznego;

4) oszczedne i celowe wydatkowanie przyznanych srodkéw finansowych.

§34

Niewykorzystane lub zwrdcone srodki mogg byé przyznane w pierwszej kolejnosci innym
uprawnionym podmiotom uczestniczacym w otwartym konkursie ofert, ktére nie uzyskaty
dotacji z uwagi na ograniczone $rodki.

§35
Szef Urzedu zastrzega sobie prawo do udzielenia dotacji w wysokosci mniejszej od
wnioskowane;j.
Y
ADC N .
Fr kieW‘a
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Wzér nr 1
do zarz?dzenia Szefa Urzedu

z dnia . BSlE 2018016 1.
Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych

PRZEDLOZENIE

Adnotacje urzedowe

1. Nazwa oferenta

2.  Nazwa zadania

3. Symbol oferty

CZESC X

Informacja o ofercie

Oferta: uwagi
1. zlozona w wymaganej formie (zgodna ze wzorem, wiasciwie podpisana) [INIE 1 TAK -—-
2. zlozona w terminie konkursowym I:l NIE D TAK —
3. zlozona przez podmiot uprawniony I NIE []TAK -
4. zawiera wymagang tre$¢ (w tym wymagane o$§wiadczenia) ] NIE [0 TAK ---
5. obejmuje jedno przedsiewzigcie w zakresie konkursu I NIE [0 TAK -—

o . . . Ll Cnie | [

6. zadanie nalezy do dzialalnosci statutowej oferenta. NIE | DOTYCZY | TAK -

Wymagane zalgezniki

7. zlozono komplet wymaganych, wlasciwie poswiadczonych zatacznikow ] NIE ] TAK

Informacje o prowadzonej korespondencji i uwagi

nie prowadzono korespondencji

Adnotacje urzedowe

Oferta podlega przekazaniu do opinii
Komisji/Oferta nie spelnia wymogéw
formalnych i podlega odrzuceniu

(data, piecze€ i podpis naczelnika Wydziatu)




CZESC II

Wykonanie zadania bedzie polegalo na

Informacje o mozliwosci realizacji zadania Uwagi

[. Oferent otrzymywal w przesziosci dotacje w trybie otwartego L] L] L

konkursu ofert ze Srodkéw bedacych w dyspozycji Szefa Urzedu NIE TAK
2. Informacja o planowanych zasobach rzeczowych i kadrowych -

. o . L U

3. Wkiad pracy spolecznej w realizacje zadania. NIE TAK |
4. Liczba odbiorc6w/ossb korzystajacych z realizacji zadania -—-
5. Uwagi —

i _ Informacje o kosztorysie zadania el s Uwagi
1. Koszt catkowity zadania A 7l —
2. Wnioskowana wysokos¢ dotacji z1 ---
3. Udzial procentowy wnioskowanej wysokoéci dotacji w koszcie o .

catkowitym zadania °
4.  Srodki wlasne zl —
5. Zakres mozliwosci dofinansowania zgodnie z zasadami okre$lonymi

w zarzadzeniu Szefa Urzedu (wymienié nr pozycji z kosztorysu Z .

oferty):

(data, piecze¢ i podpis pracownika)

Gabinet Szefa Urzedu przekazuje ofert¢ do opinii Komisji

(data, piecze¢ i podpis dyrektora Gabinetu Szefa)




CZESC 111

Komisja na posiedzeniu w dn.
negatywnie/pozytywnie* zaopiniowata oferte

Opinia Komisji z protokotu i proponuje odmowe dofinansowania okreslonego w niej
glosowania zadania/dofinansowanie okreslonego w niej zadania w

Podpis przewodniczacego

Komisji | RLSLIERRPRR PR PPPRTRR
(data, podpis i pieczeé stuzbowa)

Potwierdzenie Srodkow w budzecie Urzedu przez Glownego Ksiegowego

Posiadam srodki finansowe/Nie posiadam §rodkéw finansowych® na dotacje celowe w dziale........... §.oin.

Stan $rodkéw na dzief ... WYHOST.ceiinieiieitiiecne e zt.

(data, pieczgé i podpis Gléwnego Ksiggowego)

Szef Urzedu w dniu

przyznaje Srodki finansowe w formie budzetowej dotacji celowej w wysokosci

slownie zlotych:

pieczed i podpis Szefa Urzedu

* Niewlasciwe skresli¢
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Wzérnr 2
do zarzadzenia Szefa Urzedu

zdnia .1 8. SIE. 2162016 1.

organizacje pozarzadowe

UmMoOwWa nr weueeeeveeeereeeeeeenn.

zawarta w Warszawie W dnil ....c.ccceevcinieniiininennnnn, r. pomiedzy Urzedem do Spraw
Kombatantéw i Os6b Represjonowanych z siedzibg w Warszawie, ul. Wspélna 2/4,
00-926 Warszawa, zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:

1. Pana/ig ......ccovviieininiiiiniine, — Szefa Urzedu
2. Pana/ig......cooviiiiiiiiiiii, — Gléwnego Ksiegowego
a
Organizacjg Pozarzadowsg z siedzibg W.......coooiiiiiiiii i ,

zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”, reprezentowang przez:

.............................................................................................

§1

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z p6zn.

zZm.) realizacje zadania publicznego yA dzialu ... § ...
okreslonego w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ............... r., stanowigcej
zatacznik nr 1 do umowy, wylacznie w zakresie.............coiiiiiiiiiiiiiiiiin,

............................................................................................................

....,a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powolanej w ust. 1, umowa
0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania.

§2
1. Zleceniodawca zobowiagzuje sie do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci
............... zt (stownie ..................... Zlotych).
2. Przyznane  srodki  finansowe w  wysokosci ...l 7zt (stownie

............................................................................................. zlotych)
zostang przekazane na rachunek bankowy  Zleceniobiorcy, nr rachunku:

..................................................................................................................................................

w terminie do dnia............... I.
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3.

4.

1.

Zleceniobiorca oswiadcza, Ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej, niz
do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajgcych z umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania:

1) srodkow finansowych wlasnych w wysokosci: ...vvveveernvennne. zt (stownie ........c.eu..e.
.......................................................................................................................... ztotych)
2) $rodkow finansowych z innych zrddet w wysokosci: .............. zt (stownie .................
.......................................................................................................................... zlotych)
w tym:
a) z wplati oplat adresatow zadania publicznego W WySOKOSCI: ...oovveveecvecreesienennn, zk
(STOWIUE vttt et enr e e rreeraesene e ztotych),

b) S$rodkéw finansowych z innych Zrodet publicznych, przyznanych przez:

(nazwa organu przyznajgcego Srodki)

W WYSOKOSCItevuvierieriienninne ZE (STOWRIE .vevvvieciieeieeiecececeeee e, ztotych);

¢) Srodkéw pozostalych w wysokosei:.....cveeeenenee. zt (stownie .....ocveveeniencnicniennne
................................................................................................................... zlotych);

3) wkladu osobowego o wartosci ......ceeveeenne. 7t (STOWNIE ..veeveieeeceeecece e
......................................................................................................................... ztotych).

. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwot dotacji, $rodkéw finansowych

wlasnych, s$rodkéw ﬁnansowych z innych zrédet oraz wkladu osobowego (w tym
$wiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkow), o ktérych mowa w ust. 11 4, i
A7 £ (0 L) ZE (STOWNIE ..o ztotych).

. Wysokos¢ srodkéw, ze zrodel, o ktdérych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b 1 pkt 2 lit. c,

moze si¢ zmieniaé, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

Zleceniobiorca jest zobowiazany zachowa¢ procentowy udzial dotacji, o ktérym mowa w
ust. 8, w calkowitym koszcie zadania publicznego, o ktorym mowa w ust. 5.

Procentowy udzial dotacji w calkowitym koszcie zadania publicznego wynosi nie wigcej

§3

Termin wykonania zadania ustala si¢ do dnia............... L.

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z oferta, stanowigcg zalacznik nr 1 do umowy.

§ 4

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych niniejszg umowg. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodoéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce Srodkow, ktére nalezy wykorzystaé wylacznie na wykonanie zadania.

§5

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.
1047), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.
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2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne.

§6
1. Zleceniobiorca, realizujgc zlecone zadanie, zobowigzuje si¢ do informowania
w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach
informacyjnych, poprzez media, jak réwniez stosownie do charakteru zadania poprzez
widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub ustng informacje kierowana do odbiorcow,
o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materialach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczgcych realizowanego zadania, oraz zakupionych srodkach trwatych, proporcjonalnie do
wielkos$ci innych oznaczen, w spos6b zapewniajacy jego dobrg widoczno$é.

3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci
przyznanych $rodkéw.

§7

1.Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa
w § 2 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz
po jego zakoniczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy mogg
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepnié dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

4. O wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i1 zalecenia majgce na
celu ich usunigcie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy. '

§38

1. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania cze$ciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
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z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). Sprawozdanie powinno zostac¢
dostarczone w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia, o ktérym
mowa w ust. 1, w terminie ......... (30 dni) od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktérym
to terminie mowa w § 3 ust. 1, tj. do dnia .............. .

3. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to

uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpilo jego zwigkszenie o wiecej niz
.. %.

4. Obowigzek, o ktérym mowa w § 2 ust. 7, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy
udzial dotacji, o ktorym mowa w § 2 ust. 8, w calkowitym koszcie zadania publicznego
dotacji nie zwigkszy sie o wigcej niz .... %.

5. Przekroczenie limitow, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawil
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

7. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 i1 2, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania albo do
zadania wskazanego w ust. 6, skutkuje przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawa
rozwigzania umowy.

8. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9

1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie do dnia ... r.

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany
zwréci¢ wraz z odsetkami bankowymi w terminie 15 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na
rachunek bankowy Zleceniodawcy w NBP 0/0 Warszawa nr
53101010100050472230000000.

3. Po uplywie terminu wskazanego w ust. 2, od niewykorzystanych srodkéw finansowych,
Zleceniobiorca zaptaci odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

4. Niewykorzystane przychody od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

§ 10
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot Srodkow
finansowych Strony okresla w protokole.
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§11

l. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku: '

a. wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b. niewykonania zadania, nieterminowego lub nienalezytego wykonywania
umowy, W tym w szczegblnoSci zmniejszenia zakresu rzeczowego
realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz
oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych,

c. jezeli Zleceniobiorca przekaze czes$¢ lub cato$é dotacji osobie trzeciej, pomimo
Ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d. Jezeli Zleceniobiorca nie przedlozy sprawozdania z wykonania zadania
w terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,

e. jezeli Zleceniobiorca odméwi poddania si¢ kontroli badZz w terminie
okreslonym przez Zleceniodawcg nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych
nieprawidlowogci.

2. Rozwigzujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami
w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji z budzetu panstwa, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy
dokonac wplaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokos$ci okreslonej jak
dla zaleglo$ci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 2.

§ 12

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze
Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na
realizacje celow statutowych.

§ 13
Wszelkie zmiany umowy i o$wiadczenia skladane zgodnie z niniejsza umowa wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§ 14

1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno§¢ wobec 0so6b trzecich za szkody
powstale w zwigzku z realizacjg zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia osob, ktérych
te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 922).



§ 15

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poézn. zm.).
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znane sg mu obowigzki wynikajace z przepisOw prawa, w
szczegolnosci ustawy powotanej w § 1 ust. 1.

§ 16

Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony poddadza rozstrzygnigciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu.

§17

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
2 egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:
Pieczeé Zleceniobiorcy Piecze¢ Urzedu
ZAL ACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ztozona wedtug wzoru okreslonego w zalgczniku nr

2)
3)
4)

5)

1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,
kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru
lub ewidencji,
o$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym
i faktycznym w dniu podpisania umowy,
umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktorzy zlozyli oferte wspdlng, okreélajaca zakres ich
$wiadczen skladajacych sie na realizacj¢ zadania publicznego,

zaktualizowany kosztorys i harmonogram.
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Wzor nr 3
d i d
S 001

organizacje pozarzagdowe

(pieczeé organizacji pozarzadowe;j'/ (data i miejsce ztozenia oferty)
podmiotu'/jednostki organizacyjnej')

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ! PODMIOTUY/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ!

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

sktadana na podstawie przepisow
dziatu II rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22016 r. poz. 239, z pdzn. zm.)
W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA PUBLICZNEGO!
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO'!
PRZEZ

Urzad do Spraw Kombatantéw i Os6b Represjonowanych

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

W KWOCIE ...
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I. Dane oferenta

1) DAZWE oottt et e e sa st va e s s e a e e se e s e sesaearesb e tessasnareasantesessbasbessestasaanbessaberecnens

2) forma prawna®:
() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna

()inna

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji: *

5) nr NIP: s

6) adres:

MIEJSCOWOSE: et

SIMNA covevirrireeeeereeree st re e s bessssebesenss s besesens POWIALE: ovirrericrre s

wojewodztwo:

a)

ul.:

poczta:
faks:

http://
bankowego:

banku:

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym

mowa w ofercie’:

11) osoba upowazniona do skladania wyjasniei dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

12) przedmiot dziatalno$ci pozytku publicznego:

a) dzialalno$¢ nieodplatna pozytku publicznego

b) dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego
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13) jezeli oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestrul przedsiebiorcOwW .........ooiiriiniiiie e
b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

IL. Szezegblowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji
1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$é wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn

oraz skutkéw

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent otrzymal dotacje na dofinansowanie inwestycji
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktore zostaly dofinansowane,

organu, ktory udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji
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5. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

6. Miejsce realizacji zadania publicznego

7. Opis poszczegdlnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego

8. Harmonogram’®

Zadanie publiczne realizowane w okresie od

Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego zadania
publicznego!'®

Terminy realizacji poszczegdlnych dziatan

9. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego'!
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IIL Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:
Lp. Rodzaj kosztow" Koszt ztego do pokryciaz |z tego z finansowych |Koszt do pokrycia
8
-f_ % . |catkowity (w |wnioskowanej dotacji |$rodkow wlasnych, |z wkladu
© 9 2 |y gz) (w zh $rodkéw z innych osobowego, w tym
kS -E S |28 Zrodet, w tym wplat | pracy spolecznej
e It i optat adresatow czhonkow i
IS zadania publicznego |$wiadczen
Vi (wzh) wolontariuszy (w zf)
I Koszty
merytoryczne'
1 Koszty obslugi'® zadania publicznego,
I Inne koszty, w tym koszty wyposazenia
i promocji
v Ogotem:
2. Przewidywane Zrédla finansowania zadania publicznego
1 Wnioskowana kwota dotacji | . zZt | %
2 Srodki finansowe wiaspe * zZd | %
3 Whplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego® | ... Z | %
4 Srodki finansowe z innych zrédel publicznych (w szczegblnosci: dotacjez | ........... zt | %
budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy
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celowych, §rodki z funduszy strukturalnych)
Pozostate®* zt | %
6 Wkiad osobowy (w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna | ........... zZh | %
cztonkdéw)
7 Ogélem (§rodki wymienione wpkt 1—6) | . zt 100 %
3. Finansowe $rodki z innych Zr6del publicznych
Nazwa organu Kwota §rodkéw | Informacja o tym, czy wniosek Termin rozpatrzenia — w
administracji (w zh) (oferta) o przyznanie §rodkow przypadku wnioskow (ofert)
publicznej lub innej zostat (-a) rozpatrzony (-a) nierozpatrzonych do czasu
jednostki sektora pozytywnie, czy tez nie zostal (-a) zlozenia niniejszej oferty
finanséw publicznych jeszcze rozpatrzony (-a)
TAK/NIE D
TAK/NIE D
TAK/NIE Y
TAK/NIE V

Uwagi, ktére moga miec znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego !

2. Zasoby rzeczowe oferenta przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania '®

3. Dotychczasowe do§wiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem,
ktére z tych zadan realizowane byly we wspdlpracy z administracja publiczna)

O$wiadczam, ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci si¢ w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego oferenta ;
2) w ramach sk{adanej oferty przew1dujemy pobieranie/niepobieranie oplat od adresatow zadania;

3) oferent jest zwiazany niniejszg oferta do dnia ......cccevriveerverrrennnee. ;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych
te dane dotyczg, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

5) oferent skladajagcy niniejsza oferte nie zalega 2z oplacaniem naleznosci z tytulu zobowigzan
podatkowych/skladek na ubezpieczenia spoleczne;
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6) dane okreslone w czgsci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wlasciwg ewidencjg;
7) wszystkie podane w ofercie oraz zalacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

{(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0s6b upowaznionych
do skladania o§wiadczen woli w imieniu
oferenta)

Data ovvei i s

Zalaczniki:
1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.!”
2. Aktualny statut.

Poswiadczenie zlozenia oferty 2°

Adnotacje urzedowe 2°

1) Niepotrzebne skresli¢.

2) Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadan publicznych okre§lonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3) Forma prawna oznacza forme dzialalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslona na podstawie obowigzujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Pafstwa do Kosciola Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéow i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalno$ci
pozytku publicznego oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisaé inng.

4) Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

5) W zalezno$ci od tego, w jaki sposdb organizacja lub podmiot powstat.

6) Nie wypelnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

7) Dotyczy oddziatéw terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni,
jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.
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8) Opis musi by¢ sp6jny z harmonogramem i kosztorysem.

9) W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczeg6lnych dzialan oraz liczbowe
okre$lenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).

10) Opis zgodny z kosztorysem.

11) Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwiazania problemu spolecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

12) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosei zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

13) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

14) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

15) Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obsluga i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sg
z wykonywaniem dzialan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowg
i prawna projektu.

16) Wypehienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

17) Informacje o kwalifikacjach os6b, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o
kwalifikacjach wolontariuszy.

18) Np. lokal, sprzgt, materiaty.

19) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

20) Wypeinia organ administracji publicznej
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Wzor nr 4
do zarzadzenia Szefa Urzedu
z dnia ..a.’l..ﬂ..s.lE.,..2015...2016 r.
organizacje pozarzgdowe
SPRAWOZDANIE KONCOWE/CZESCIOWE!
z wykonania zadania publicznego

w okresie od ............ do ..o, ,
okre$§lonego w umowie nr ................. ,
zawarte] W dniu .....ooeviiiiii e , pomiedzy
= LTI
(nazwa organu zlecajgcego) (nazwa organizacji pozarzgdowe;j'/podmiotu’/ jednostki organizacyjnej’

nr. Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji?)

Data ztozenia sprawozdanial; ..........ccceeveeerievennens

Czes$¢ l. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaly osiggniete w wymiarze okre$lonym w czesci Il pkt 5 oferty? Jesli nie —
dlaczego?

2. Opis wykonania zadania*

Poszczegélne dziatania w zakresie realizowanego zadania publicznego Terminy realizacji poszczegolnych dziatan
wraz z krétkim opisem wykonania zadania
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3. Opis osiggnigtych rezultatéw

4. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®
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Czes¢6 Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zi)

Lp Rodzaj kosztéw Calo$¢ zadania zgodnie z umowa Biezacy okres sprgwozda-wczy ~ za okres realizacji
(wzh) zadania publicznego (w zt)
ztego | ztego Ztego z z tego pokryty z wkiadu
po- pokryt finanso osobowego, w tym pracy
kryty yz wych spolecznej cztonkdw i
z wklad srodkow $wiadczen wolontariuszy
finans u wilasnyc
owyc | osobo h,
h wego, srodkéw
srodk | wtym z innych
ow pracy Zrédet,
wilasn | spolec w tym
ych, znej wplat i
$rodk | czton oplat
owz | kowi adresato
innyc | $wiad w
h czen zadania
zrédel | wolon publiczn
, W tarius €go
o tym zy o
£ | wplat g
N i oplat N
2 > | adresa z 2
g e | tow E|l o
= = ] =
K g za'dan T =3
5| g | =@ )
8 & | public 8 o
Z N Znego R/ N
I Koszty merytoryczne (z
uwzglednieniem kosztow
jednostkowych)
11 Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne (z
uwzglednieniem kosztow
jednostkowych)
III | Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji (z
uwzglednieniem kosztéw
jednostkowych)
IV | Ogélem
2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédio finansowania
Zrodto finansowania Catos¢ zadania (zgodnie z umowa) Biezacy okres sprawozdawczy — za okres
realizacji zadania
zt % zt %
Koszty pokryte z dotacii:
Z tego z odsetek bankowych od
dotacji
Koszty pokryte

ze Srodkéw finansowych
wiasnych:

Koszty pokryte

ze $rodkéw finansowych
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z innych zrodet
(ogdiem):
Z tego:

Z wplat i optat adresatéw
zadania publicznego:

Z finansowych $rodkéw z innych
Zrédet publicznych

(w szczegolnosci: dotacji z
budzetu paristwa lub budzetow
jednostek samorzgdu
terytorialnego, funduszy
celowych, §rodkéw z funduszy
strukturalnych):

Z pozostatych zrodet:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(w tym Swiadczen
wolontariuszy, pracy
spotecznej czionkow)

Ogodtem: 100 % 100 %

Uwaygi ktore mogg mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od $rodkéw z dotacji
zgromadzonych na rachunku bankowym

4, Zestawienie faktur (rachunkow)®

Z tego ze Data
Srodkow zaptaty

Numer finansowych

Numer pozycji kosztorysu | Data grf)edgl]((c)')\fve wiasnych,
Lp. | dokumentu zgodnie z czescig wystawienia | Nazwa Kwota pochodzgcych Srodkéw z innych
’ ksiegowego 1. 1- rozliczenie ze | dokumentu kosztu (zf) 2 dotacji zrodet, w tym

wzgledu na rodzaj | ksiegowego @) wptat i optat

kosztow adresatow
zadania

publicznego (zf)
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Czes¢ lll. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-my), ze:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

od daty zawarcia umowy  nie  zmienit  sie  status prawny  organizacji
pozarzgdowej'/podmiotut/jednostki organizacyjnej’,

wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm. )8,

wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdw) zostaly faktycznie poniesione.

w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktoérych te dane dotycza, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

wykonujgc zadanie, informowano o fakcie dofinansowania jego realizacji przez Urzad do Spraw
Kombatantow i Osob Represjonowanych zgodnie z umowg (nalezy wskazaé¢ w jaki sposob)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do skladania o$wiadczer woli w imieniu organizacji
pozarzadowej'/podmiotu’/jednostki organizacyjnej')

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania®




Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)®

POUCZENIE

Sprawozdania sklada sie osobiscie lub przesyla przesylkg polecong w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu elektro-
nicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, z p6zn. zm.), za po$wiadczeniem przediozenia
Zleceniodawcy, [ub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Ao~

oo

Niepotrzebne skreslié.

Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidenciji.

Wypetnia zleceniodawca.

Opis powinien zawiera¢ szczegbtowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukfadem
zawartym w ofercie, ktoéra byla podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych
odstepsiw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czeéci [l pkt 8.

Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno
zawiera¢: numer fakiury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czesci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek)
powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzgdowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢
sporzgdzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Do sprawozdania nie zatgcza sie faktur
(rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami
umowy i udostepniaé na zgdanie Zleceniodawcy. W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania
publicznego Zleceniodawca moze zgdac takze faktur (rachunkéw) dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze
Srodkow innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.
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7. Zleceniodawca moze zada¢ zalgczenia materiatow dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczesinikéw projekiu, publikacie wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez konieczne dzialania prawne (kopie umoéw, kopie dowoddw
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych, o ile z umowy Iub
przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowiefi
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.).

8. Stosuje sieg, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

9. Wypetnia¢, jesli Zleceniobiorca postuguje sie pieczecia.

32



Wzér nr 5
do zarzadzenia Szefa Urzedu

zdnia ..1.8.SIE,.2016...2016 .

inne podmioty

Umowanr .....cccceeveeereennne.

zawarta w Warszawie W dnil ....cceceevveieceieeeieeneenne. r. pomiedzy Urzedem do Spraw
Kombatantow i Oso6b Represjonowanych z siedzibg w Warszawie, ul. Wspolna 2/4,
00-926 Warszawa, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”, reprezentowanym przez:

I. Pana/ig .....coovievniiininiiniinnn, — Szefa Urzedu
2. Panalig.......coooiiiiiiiiiiiin, — Gléwnego Ksiggowego
a
Z  siedzibgd  Waei , zwanym  dalej

»Zleceniobiorcg”, reprezentowang przez:

................................................................................................

.............................................................................................

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami art. 23 a ust 3 i 4 ustawy
z dnia 24 stycznia 1991 r. 0 kombatantach oraz niektérych osobach bedgcych ofiarami
represji wojennych i okresu powojennego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1206, z pdzn. zm.) oraz
Dziatu II Rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 239, z pdzn. zm.) realizacje zadania

publicznego z dzialu ........ O
okreslonego

w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ............... r., stanowigcej zalgcznik
nr 1 do umowy, wylgcznie W zakresie
.................................................................................... , a Zleceniobiorca
zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powolanej w ust. 1, umowa
0 wsparcie /powierzenie realizacji zadania.

§2
1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania dotacji
W wWysokosci ....ooiinninn zt (stownie ...l ztotych ).
2. Przyznane Srodki finansowe w WysOKOSCI .......cooiiiiiiiiiiiiiiiiii, zt (stownie

.................................................................................. zlotych) zostang
przekazane na  rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy, nr  rachunku:

...........................................................................................................................................

w terminie do dnia............... I.
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3.

4,
1

2)

5.

—

Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2
rachunku bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku
nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca,
wynikajacych z umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania:

$rodkéw finansowych wiasnych w wysokosci: .....c.ccveeveenene. zt (stownie ........coeu..e.

......................................................................................................................... ztotych);

Srodkéw finansowych z innych zrédet w wysokosci: .............. zt (stownie .................

.......................................................................................................................... ztotych),

W tym:

a) z wplati oplat adresatow zadania publicznego w WySoKOSCi: ....ccoeveevreeerinreennns zk.
(STOWIUIE ..ottt ebe s ztotych),

.................................................................................................................................

(nazwa organu przyznajgcego Srodki)

W WYSOKOSCI:.vververrinnnnn, ZY (STOWNIE ..o, ztotych);
c) S$rodkow pozostatych w wysokosci: .......ucneee... zt (stownie ....oovvevvveeiiiciiciici,
................................................................................................................... ztotych);
wkladu osobowego 0 warto$ci: e zt (slownie
.......................................................................................................................... zlotych).

Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sume¢ kwot dotacji, $rodkow
finansowych wlasnych, $rodkéw finansowych z innych zZrédel oraz wkladu
osobowego (W tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdéw), o ktorych
mowa w ust. 1 1 4, 1 WYnosi ., zt  (slownie
............................................................................................................................. ztotych).
Wysokos¢ srodkow, ze zrodet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. c,
moze si¢ zmienia¢, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udzial dotacji, o ktdérym
mowa w ust. 8, w catkowitym koszcie zadania publicznego, o ktorym mowa w ust. 5.

Procentowy udziat dotacji w calkowitym koszcie zadania publicznego wynosi nie
WIGCE] THZI.curiieieeietestereet ettt sttt et be sttt et st e et sbe s e e s aneese s s e sessenaaseaenensennens

§3
Termin wykonania zadania ustala si¢ do dnia............... I.
Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofertg, stanowiacg zatacznik nr 1 do umowy.

§ 4

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych niniejszg umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielko$ci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce $rodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie zadania.

§5

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.
1047), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.
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2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne.

§6

1. Zleceniobiorca, realizujac zlecone =zadanie, zobowigzuje sie do informowania
w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach
informacyjnych, poprzez media, jak réwniez stosownie do charakteru zadania poprzez
widoczng w miejscu jego realizacji tablice lub ustng informacje kierowang do odbiorcow,
o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Urzad do Spraw Kombatantéw i Osdb
Represjonowanych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ ponadto do przekazania nieodpflatnie ...... egzemplarzy
dotowanej publikacji do Departamentu Wspélpracy ze Stowarzyszeniami i Ewidencji
w Urzedzie do Spraw Kombatantow i Osdéb Represjonowanych w terminie jednego
miesigca po zakonczeniu cyklu produkcyjnego.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materialach, w  szczegdlnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych s$rodkach
trwatych, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczef, w sposéb zapewniajgcy jego
dobrg widocznos¢.

4. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, oraz informacji
0 wysokosci przyznanych srodkdw.

§7

1.Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowo$ci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkéw, o ktdérych mowa
w § 2 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz
po jego zakonczeniu do czasu ustania obowiazku, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadaé udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przysluguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na
celu ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania

wnioskéw 1 zalecen, o ktorych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.
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§ 8

1. Zleceniodawca moze zadaé czeSciowych sprawozdan z wykonywania zadania na wzorze
ustalonym przez Zleceniodawce.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez
Zleceniobiorce na wzorze ustalonym przez Zleceniodawcg, w terminie ......... od dnia
zakonczenia realizacji zadania, o ktorym to terminie mowa w § 3 ust. 1, tj. do dnia
.............. .

3. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okre$lonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to
uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapilo jego zwigkszenie
0 wiecej niz .... %.

4. Obowigzek, o ktorym mowa w § 2 ust. 7, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy
udzial dotacji, o ktorym mowa w § 2 ust. 8, w calkowitym koszcie zadania publicznego
dotacji nie zwigkszy sie o wiecej niz .... %.

5. Przekroczenie limitéw, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

7. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania albo do
zadania wskazanego w ust. 6, skutkuje przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawg
rozwigzania umowy.

8. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rdwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9

5. Przyznane $rodki finansowe, okre$lone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie do dnia ...l .

6. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany
zwrocié wraz z odsetkami bankowymi w terminie 15 dni od dnia wskazanego w ust. 1,
na rachunek  bankowy  Zleceniodawcy @w  NBP 0O/O  Warszawa nr
53101010100050472230000000.

7. Po uptywie terminu wskazanego w ust. 2, od niewykorzystanych $rodkéw finansowych,
Zleceniobiorca zaptaci odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

8. Niewykorzystane przychody od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy Zleceniodawcy na zasadach okre$lonych w ust. 1-3.

§ 10
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystagpienia
okolicznosci, za ktoére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.
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2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot S$rodkéw
finansowych Strony okresla w protokole.

§11

4. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

a. wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b. niewykonania zadania, nieterminowego Ilub nienalezytego wykonywania
umowy, w tym w szczegélnoSci zmniejszenia zakresu rzeczowego
realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wynikoéw kontroli oraz
oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,

c. jezeli Zleceniobiorca przekaze cze$¢ lub cato$¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d. Jezeli Zleceniobiorca nie przedlozy sprawozdania z wykonania zadania
w terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,

e. jezeli Zleceniobiorca odméwi poddania sie kontroli badZz w terminie
okreslonym przez Zleceniodawce nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

5. Rozwigzujagc umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji z budzetu panstwa, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy
dokona¢ wplaty.

6. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajace;j
zwrotowl wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokos$ci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 2.

§ 12

Wszelkie zmiany umowy i o$wiadczenia sktadane zgodnie z niniejszg umowsg wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13

1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec o0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia oséb, ktorych
te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.).

§ 14

W zakresie nieuregulowanym umowsg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
1. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.). Zleceniobiorca o$§wiadcza,
ze znane sg mu obowigzki wynikajagce z przepiséw prawa, w szczegblnosci ustawy
powotanej w § 1 ust. 1.
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§15

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony poddadzg rozstrzygnigciu wiasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sagdu
powszechnego.

§16

Umowa niniejsza zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
2 egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodaweca:
Pieczeé Zleceniobiorcy Pieczg¢ Urzedu
ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego,

2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru
lub ewidencji,

3) os$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym
i faktycznym w dniu podpisania umowy,

4) umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli oferte wspdlnag, okreslajaca zakres ich
Swiadczen skladajgcych sie na realizacje zadania publicznego,

5) zaktualizowany kosztorys i harmonogram.
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Wz6r nr 6
do zarzadzenia Szefa Urzedu
z dnia ']85[&2&16016 r.

inne podmioty

(pieczeé oferenta) (data i miejsce ztozenia oferty)

OFERTA

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

W OKIESIE Od oo L& Lo OO

sktadany na podstawie przepisow
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z2016 1. poz. 239, z péZn. zm.)
oraz art. 23a ust. 3 i 4 ustawy z dnia 24 stycznia 2001 r.
o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych
i okresu powojennego
(Dz. U. 22014 r. poz. 1206, z p6Zn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA PUBLICZNEGO!
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO!'!
PRZEZ

Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

W KWOCIE
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I. Dane oferenta
I) TBZWEL ©eueeeeeieietere sttt ettt ettt e e se e st e st st et e st st e s eeaseasens st anaasene st ens et eRt ek e Rt ek esa e Rt et easeeesbebe st ensetensatans et eserenssennre

2) TOIMA PIAWNAT! ..ottt ettt ss st es s b s s s s bbbt s bbb st s s s st s s s eeneen s eant e

3) numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym, w innym rejestrze lub ewidencji: 4

4) data wpisu, rejestracii lub UEWOIZEMIA®: ......vvciieeeirireeieirererereers et ettt et st st ses e sesneseeseeaeneranas
S)YNE NIP: oottt et sneerees N REGON: (et st
6) adres:

TIEJSCOWOSE: wevverrirerreriireesiererenrereeeeetr e s sesesees s ebens UL ettt et et a e e se e besaens
SIUNA ©oveveisereeiierereeee et s e e e st eve e st esenas e enerens POWIALE: ottt
WOJEWOUZEWO! .ottt et r et beb e se st stk ebe e sa e b ek et s st e sen e s s e4eae s e seaem s s esssnn s et as e assasarenesasasasasanessns
KO POCZIOWY: o.'viviiiiiiiiiieierie e POCZEA] ittt ittt e vt s e s e s ae e sea b e s be b se b e s ebe s eseseessasebe s esensens
10 1 7=] ST OU SO UTR RO FBKS: cveiieieie s e erens
€ MAIL Lt http I eeeeeeeeeeeee et r et b e e n e eee s ees e ennens
8) numer rachunku bankowego: .
NAZWA DANKIL L. ot ettt ettt et sttt et re st et et e st bt st e st saebestet e sasentetents
9) nazwiska i imiona 0séb upowaznionych do reprezentowania oferenta:

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym
mowa w ofercie”:

12) jezeli oferent prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza:
a) numer wWpisu do 1ejestrtl PrzedsiEbiOrCOW .........iiieiiir ittt et e e e et n e e e
b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

IL. Szezegblowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji
1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$é wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutkow
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3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent otrzymal dotacje na dofinansowanie inwestycji zwigzanych
z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktore zostaly dofinansowane, organu, ktory udzielit
dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji

5. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

6. Miejsce realizacji zadania publicznego

7. Opis poszezegbInych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego ®

8 Harmonogram®
Zadanie publiczne realizowane w okresie od ..........c.ccne..... dO v
Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego Terminy realizacji poszczegolnych dziatan

zadania publicznego!®
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9.

Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego!!

II1. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizaeji zadania publicznego

1.

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

Lp.

Rodzaj kosztow'?

publicznego

Koszt z tego do pokryciaz |z tego z Koszt do pokrycia
catkowity | wnioskowanej finansowych z wkladu osobowego,
—_ (wzh) dotacji (w 1) srodkow W tym pracy
v § wiasnych, spotecznej cztonkoéw
‘Q"é = E srodkow z innych |i $wiadczen
5 g .g Zrodel, w tym wolontariuszy (w zt)
2 5 s wplat
& & S S A
k=] £ & i oplat adresatow
- 8, zadania
I publicznego® (w
v zh)
I Koszty
merytoryczne'*
11 Koszty obstugi'® zadania

I

Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji
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B/

I Ogotem:

2. Przewidywane Zrédla finansowania zadania publicznego
1 Whnioskowana kwotadotacji zZt | L %
2 Srodki finansowe wlaspe ®* | L z | %
3 Whplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego®* | . zv | %
4 Srodki finansowe z innych Zrodet publicznych (w szczegélnodci: dotacjez | ........... zZt | %
budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, §rodki z funduszy strukturalnych) **
5 Pozostate ® zZt | %
6 Wkiad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spofeczna | ........... zt | %
cztonkow)
7 Ogotem (Srodki wymienione wpkt1—6 | ... zt 100 %
3. Finansowe $rodki z innych zridel publicznych

publicznej lub innej
jednostki sektora
finansow publicznych

Informacja o tym, czy wniosek
(oferta) o przyznanie §rodkéw
zostatl (-a) rozpatrzony (-a)
pozytywnie, czy tez nie zostal (-a)
jeszcze rozpatrzony (-a)

Kwota srodkow
(w zh)

Nazwa organu
administracji

Termin rozpatrzenia — w
przypadku wnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do czasu
zlozenia niniejszej oferty

TAK/NIE P

TAK/NIE D

TAK/NIE D

TAK/NIE D

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1.

Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego !

2. Zasoby rzeczowe oferenta przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania '3

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktére z tych

zadan realizowane byly we wspolpracy z administracjg publiczna)




O$wiadczam, ze:

1) proponowane zadanie publiczne w calo$ci miesci si¢ w zakresie dzialalnosci oferenta;

2) w ramach sk%adanej oferty przew1dUJemy poblerame/mepoblerame optat od adresatdéw zadania,

3) oferent jest zwigzany niniejsza oferta do dnia .......coceevevveeieneccnne.

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzenlem przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, zlozyly stosowne
o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22015 r. poz. 2135, z p6ézn.
zm.);

5) oferent skladajacy niniejszg oferte nie zalega z oplacaniem nalezno$ci z tytulu zobowiazan podatkowych/skiadek na
ubezpieczenia spoleczne;

6) dane okreslone w czeéci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wlasciwa ewidencja;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznione;j
lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta)

Data .o e

Zatgczniki:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny
oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych.'

Po$wiadczenie ztozenia oferty 2

Adnotacje urzedowe 2°
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1) Niepotrzebne skreslic.

2) Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadafi publicznych okre$lonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3) Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji, podmiotu.

4) Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidenciji.

5) W zalezno$ci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.

6) Nie wypetniaé w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

7) Dotyczy oddziatéw terenowych, placdwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypelnié, jesli zadanie
ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;j.

8) Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem.

9) W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczgcia i zakonczenia poszczegodlnych dziatan oraz liczbowe okreslenie
skali dzialan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np.
liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).

10) Opis zgodny z kosztorysem.

11) Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spolecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.

12) Nalezy uwzglednié wszystkie planowane koszty, w szczegdlnoscei zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.

13) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

14) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiagzane z celem realizowanego zadania publicznego.

15) Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktére zwigzane sg z wykonywaniem
dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obshugg finansowa i prawng projektu.

16) Wypehienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego wzoru
umowy, stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

17) Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy.

18) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do dysponujacych
nimi oferentdw.

19) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.

20) Wypelnia organ administracji publiczne;j.

45



Wzor nr7
do zarzgdzenie Szefa Urzedu
zdnia .8 SIE. 2016016 .
inne podmioty
SPRAWOZDANIE KOI\"ICOWEICZESCIOWE1
z wykonania zadania publicznego

w okresie od ............ do..vennn. ,
okre$lonego w umowie nr ................. ,
zawartej W dnil ... , pomiedzy
............................................................................... = T SOOI
(nazwa organu zlecajgcego) (nazwa podmiotu nr. Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji?)

Data ztozenia sprawozdania®; .........cccceevveerieeennenns

Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiggniete w wymiarze okre$lonym w czesci Il pkt 5 oferty? Jesli nie —
dlaczego?

2.0pis wykonania zadania *

Poszczegolne dziatania w zakresie realizowanego zadania Terminy realizacji poszczegdlnych dziatan
publicznego wraz z krétkim opisem wykonania zadania
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3. Opis osiggnietych rezultatow

3. Opis osiggnietych rezultatéw

4. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

Czesé Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztdw (w zi)

Lp.

Rodzaj kosztow

Cato$¢ zadania zgodnie z
umowg (w zf)

Biezgcy okres sprawozdawczy — za
okres realizacji zadania publicznego
(w zh)
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ztego | ztego ztegoz | ztego pokryty
po- pokryt finansow z wkiadu
Kryty z yz ych osobowego,
finans | wkiad Srodkéw | w tym pracy
owych u wiasnyc spofecznej
Srodk | osobo h, czionkéw i
ow wego, Srodkow Swiadczen
wlasn | wtym zinnych | wolontariuszy
ych, pracy Zrodet,
Srodk | spotec wtym
ow z znej wptat i
innych | czionk optat
Zrodet ow i adresaté
= , W $wiad = w
8 tym | czen 8 | zadania
k) wplati | wolont S | publiczn
. N opfat ariusz . N ego
g £ | adres y 5| £
2| 3§ | w 2 3
B3] g. zadan 5 g.
N = ia N o
2 £ | public 3 2z
~ N znego X N
1 Koszty merytoryczne (z
uwzglednieniem kosztow
jednostkowych)
il Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne (z
uwzglednieniem kosztéw
jednostkowych)
] Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji (z
uwzglednieniem kosztéw
jednostkowych)
\Y) Ogoétem
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania
Zrédio finansowania Calos¢ zadania (zgodnie z umowa) Biezgcy okres sprawozdawczy — za okres
realizacji zadania
zt % zt %
Koszty pokryte z dotaciji:
Z tego z odsetek bankowych od
dotacji
Koszty pokryte
ze $rodkow finansowych
wiasnych:
Koszty pokryte

(ogo6lem):
Z tego:

jednostek

ze $rodkéw finansowych
z innych zrédet

Z wptat i optat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowych srodkéw z innych
Zrédet publicznych

(w szczegoblnosci: dotacji z
budzetu parnstwa lub budzetow

terytorialnego, funduszy
celowych,
strukturalnych):

Z pozostatych zrodet:

samorzadu

Srodkéw z funduszy

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego
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(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy
spotfecznej cztonkdw)

Ogotem: 100 % 100 %

Uwagi ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkéw:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od $rodkéw z dotacji
zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunkow)®

Z tego ze
Srodkow
Numer finansowych
Numer pozycji kosztorysu | Data o zr:)%?(%vzve Yv{asnych, '
Lp. | dokumentu zgodnie z czescig wystawienia | Nazwa Kwota pochodzgcych grgdkow z innych
: [ —— Il. 1- rozliczenie ze | dokumentu kosztu (z) 2 dotacji zrodet, w tym
Rgoweg wzgledu na rodzaj | ksiegowego ) wptat i optat
kosztow adresatow
zadania

publicznego (z)

Data zaptaty

Cze$¢ lll. Dodatkowe informacje




Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny podmiotu,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.)?,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione,

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, kitdrych te dane dotycza, ztozyly stosowne os$wiadczenia zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),

6) wykonujgc zadanie, informowano o fakcie dofinansowania jego realizacji przez Urzgd do Spraw
Kombatantéw i Osob Represjonowanych zgodnie z umowag (nalezy wskaza¢ w jaki sposob)

(pieczeé podmiotu)®

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczeri woli w imieniu podmiotu)

Poswiadczenie ziozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe (nie wypetiac)?
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POUCZENIE

Sprawozdania sklada sie osobiscie [ub przesyla przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na

adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektro-

nicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), za po$wiadczeniem przediozenia Zleceniodawcy,
lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

1. Niepotrzebne skreslic.

2. Poda¢ nazwe wtasciwego rejestru lub ewidenciji.

3. Wypetnia zleceniodawca.

4. Opis powinien zawiera¢ szczegblowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktdéra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

5. Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci ] pkt 8.

6. Dotyczy wszystkich dokumenioéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno

zawiera¢: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$é wydatkowanej kwoty i wskazanie,

w

jakiej czedci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek)
powinna byé opatrzona pieczecig organizacji pozarzadowej [ub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierac
sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji [ub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Do sprawozdania nie zatgcza sie faktur
(rachunkdw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami
umowy i udostgpnia¢ na Zzadanie Zleceniodawcy. W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania

publicznego Zleceniodawca moze zgda¢ takze faktur (rachunkow) dokumentujgcych pokrycie kosztdw
$rodkow innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

ze

7. Zleceniodawca moze zadaé zatgczenia materiafdbw dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ra-mach zamoéwien publicznych, o ile z umowy lub
przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien

publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm).

8. Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. —Prawo zamowien publicznych.
9. Wypetnia¢, jesli Zleceniobiorca postuguje sie pieczecia.
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